REGIMENTO DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU
Faculdade de Direito de Varginha - FADIVA

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Cursos de Pos-Graduacdo lato sensu Faculdade de Direito de Varginha —
FADIVA destinam-se a graduados de curso superior em Direito, tendo por objetivo
qualificar, especializar e aperfeicoar os profissionais graduados em Direito em
instituicdo de ensino superior devidamente reconhecida pelo MEC.

Art. 2° Os Cursos de Pos-Graduacdo lato sensu, correspondem aqueles ofertados pela
FADIVA, quer sejam exclusivamente pela IES, quer sejam por convénios firmados
entre a mesma e qualquer 6rgao ou instituicao.

Art. 3° As propostas de criacdo de Cursos terdo origem a partir das necessidades
vislumbradas pela instituigéo.

§ 1° As propostas, ap6s analise académico-financeira, serdo encaminhadas a Direcéo
para discussdo e aprovacao e ratificacdo.

§ 2° Os cursos de Pos-Graduacdo lato sensu oferecidos por esta IES serdo
regulamentados por este regimento.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 4° Os Cursos de Pds-Graduacgdo lato sensu, serdo Coordenados por um professor
escolhido pela Direcdo da IES que recebera o apoio de uma Secretéria, também indicada
pela Direcao.

Art. 5° Compete ao Coordenador do Curso de P6s-Graduacao:

| —tracar as diretrizes e zelar pela execucdo dos programas de Pés- Graduacao;

Il — organizar o calendario escolar para cada periodo letivo e divulga-lo com
antecedéncia;

Il — coordenar o regulamento e os programas de Pds-Graduacdo, observando 0s prazos
estabelecidos pelo calendario da pos e os critérios minimos estabelecidos pela legislacédo
vigente;

IV — definir, estabelecer e divulgar os critérios de acesso aos programas de POs-
Graduacao;

V — fixar as épocas e prazos de matricula de alunos especiais, de acordo com a
legislagdo vigente, organizando e adaptando o curriculo do curso para atendé-lo;

VI — decidir sobre a cobranga de taxas especificas;

VII - divulgar as monografias e projetos finais;



VIII — manifestar-se e trabalhar em prol de possiveis convénios com empresas,
instituicBes e orgdos publicos, conforme as peculiaridades de cada curso.

VIX — realizar a divulgacdo do curso junto a comunidade e em parceria com a equipe de
comunicacdo da FADIVA;

Il - acompanhar todas as atividades do curso, zelando pelo cumprimento de sua
proposta pedagdgica;

X — organizar e presidir o processo de selecéo;

XI - acompanhar as atividades de docéncia e orientacdo dos alunos;

X1l — acompanhar e orientar todas as atividades administrativo/académicas que se
relacionam com o curso, supervisionando a emissdo de todo e qualquer documento
pertinente a0 mesmo;

XIII - orientar monografias e\ou artigos cientificos, estabelecendo os critérios para o
julgamento dos trabalhos.

XIV — preparar a documentacao relativa ao curso para fim de avaliacdo do MEC;

XV — zelar pelo funcionamento regulamentar do curso, avaliar o resultado do mesmo e
elaborar relatério final, submetendo-o a Direcdo;

XVI — Escolher o corpo docente, que sera composto de professores portadores de titulo
de mestre ou doutor, obtidos em programa de p6s-graduacdo stricto sensu reconhecido.
XI1I- Redigir o regimento do Curso de Pds-Graduacdo da FADIVA.

Art. 6° - Compete a Secretaria do Curso:

I- prestar apoio ao Coordenador do Curso;

I1-atender os alunos;

I11- digitar oficios;

IV- entregar a lista de presenca aos professores;

V- verificar a frequéncia de cada aluno e relatar ao Coordenador;

VI — manter contato com os professores para informar-se sobre trabalhos extraclasse e
trabalhos para abono de faltas;

VII- confeccionar certificados e declaracbes, remetendo-os a apreciacdo do
Coordenador do Curso;

VII- entregar a Fundacdo Educacional de Varginha os oficios para pagamentos dos
professores do Curso de Pds-Graduacdo e oficios para pagamento de demais gastos
oriundos ao presente curso.

CAPITULO 11l
DA SELECAO

7° - Para que o profissional efetue sua inscrigdo para concorrer a uma vaga no Curso de
Pds-Graduacdo da FADIVA, deverd atentar-se para as seguintes determinacdes:

I- Os alunos deverao inscrever-se dentro do periodo estabelecido pela Coordenacdo do
Curso de Pds-Graduagéo.

II- Junto a ficha de inscricdo, que serd disponibilizada no site institucional e na
Secretaria do Curso de Po6s-Graduacdo, o aluno devera fornecer dados pessoais, bem
como juntar documento comprobatorio de sua graduacdo em Curso de Direito em



instituicdo reconhecida pelo MEC e, ainda, juntar um curriculo atualizado, constando
sua expectativa quanto ao curso;

I11- a selecdo seré efetuada através da anélise curricular;

IV- caso o numero de inscritos for superior ao nimero de vagas ofertadas, a selecdo se
dara também atraves de entrevista junto a Coordenagdo do Curso de Pos-Graduacao.

8 1° - Serdo ofertadas 40 (quarenta) vagas, sendo que 50% destas poderéo ser destinadas
para profissionais vinculados a convénios que possam ser firmados entre a IES e algum
orgéo.

8§ 2° - Caso 0 numero de vagas destinadas aos profissionais vinculados ao convénio que
possa ser firmado ndo sejam preenchidas, o Coordenador do Curso de Pds-Graduagao
podera destina-las para outros profissionais.

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 8° Os alunos dos Cursos de Pés-Graduacédo da Faculdade de Direito de Varginha -
FADIVA, terdo obrigacdes financeiras decorrentes da prestacdo de servigos relativas as
atividades desenvolvidas no curso, sendo comunicado aos mesmos, no ato de oferta do
curso, o valor das mensalidades, bem como as modalidades de descontos pertinentes ao
presente curso.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art. 9° A matricula é o ato de vinculacdo do aluno ao Curso de P6s- Graduacdo na
Faculdade de Direito de Varginha — FADIVA.

§ 1° E elegivel para matricula o aluno portador de diploma de curso superior
devidamente registrado, desde que atendidas as exigéncias fixadas na legislacdo vigente.
§ 2° Excepcionalmente, poder4d matricular-se aluno que apresente certificado e a
declaracdo de conclusdo de curso superior, emitido por instituicdo reconhecida, ficando
0 mesmo obrigado a apresentar o diploma devidamente registrado antes do término do
curso.

§ 3° A efetivacdo da matricula se dard ap6s a assinatura do Contrato de Prestacdo de
Servicos e da entrega dos seguintes documentos, devidamente acompanhados de seus
originais para conferéncia:

I. Ficha de inscricdo devidamente preenchida;

I1. 01 (uma) foto 3x4 atual e colorida;

I1l. Cépia do RG;

IV. Cépia CPF;

V. Cépia do Titulo de Eleitor;

VI. Copia do comprovante de votacdo ou a justificativa por ndo ter votado ou a
declaracéo de quitacdo eleitoral;

VII. Copia do Documento Militar (para o sexo masculino);

VIII. Cépia do Comprovante de Residéncia;

IX. Copia do Histdrico Escolar do Curso Superior;

X. Cépia do Diploma do Curso Superior.



8 4° A ndo entrega dos documentos mencionados ensejard o cancelamento da matricula
do aluno por falta de cumprimento de quesitos legais.

Art. 10. Os cursos de pés-graduacdo que oferecerem mais de uma especializacdo s6
emitirdo certificados mediante o cumprimento da carga horaria total do curso, salvo nos
casos de aproveitamento de estudos, que serd submetido a andlise curricular e avaliacdo
de conhecimentos, quando necessario.

| - Caso o aluno perca alguma disciplina, poderé curséa-la na turma seguinte, se houver
compatibilidade de carga horaria e contetdo.

Art. 11. O aluno de Pds-Graduacdo lato sensu podera fazer o cancelamento da matricula
a qualquer momento do curso, estando ciente das determinacdes estipuladas pela
Fundacao Educacional de Varginha, mantenedora da FADIVA, constantes no Contrato
de Prestacéo de Servico.

Art. 12. A matricula do aluno de Pds-Graduacao lato sensu, além dos casos previstos,
podera ser cancelada por:

| - Iniciativa do aluno, protocolada na secretaria do Curso de P6s-Graduagdo e, na
impossibilidade de seu deslocamento, via e-mail;

Il - Iniciativa do coordenador do curso, no cumprimento de dispositivos legais
pertinentes por parte do aluno.

CAPITULOV
DA DURACAO DO CURSO

Art. 13. Os Cursos de Pés-Graduacdo lato sensu terdo a duracdo minima de 360
(trezentas e sessenta) horas.

§ 1° - Ser4 computado no total das 360 (trezentas e sessenta) horas o tempo reservado
para elaboracdo de monografia ou artigo cientifico.

§ 2° - Ndao sera computado no total das 360 (trezentos e sessenta) horas o tempo
destinado a estudo individual ou em grupo, sem a supervisdo e orientacdo de um
professor do Curso de Pds-Graduacdo.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 14. A avaliacdo serd feita por disciplinas, incidindo sobre a freqiiéncia e sobre o
aproveitamento.

§ 1° A frequéncia minima exigida € de 75% (setenta e cinco) por cento as atividades
didaticas pedagogicas do(s) curso(s), comprovada através de lista de presenca. Cabe ao
professor a op¢éo de colher assinaturas ou fazer chamada em sala.

§ 2° Ndo ha abono de faltas.

8 3° Podera ser compensado periodo de auséncia amparada em lei especial, desde que
devidamente comprovado e protocolado na secretaria do Curso de Pds-Graduagédo, no
prazo de ateé 7 (sete) dias Uteis ap0s a data da ocorréncia do fato.

8 4° O pedido de compensacdo de auséncia podera ser indeferido pelo coordenador do
curso, sempre que exista a possibilidade de prejuizo da aprendizagem do aluno, de
acordo com o projeto pedagdgico do curso.



8 5° A compensagdo da auséncia exigird do aluno a entrega dos trabalhos prescritos
pelos professores das disciplinas nos prazos em que estes determinarem.

8 6° O desempenho do aluno serd4 considerado a partir da nota obtida em cada
disciplina: méaxima 10,0 pontos — minimo 7,0 pontos, que sera avaliado pelo professor,
que podera optar por trabalhos, provas, semindrios avalia¢fes individuais ou em grupo,
avaliacdes orais ou debates.

Art. 15. Sera considerado aprovado o aluno que alcangar a nota minima de 7,0 pontos,
obtiver a freqliéncia minima de 75% em cada disciplina do curso, bem como atingir
nota minima de 7,0 pontos na Monografia e/ou artigo cientifico.

Art. 16. O aluno que nédo obtiver a freqiiéncia ou nota minina podera repetir, por mais
uma vez, nas disciplinas em que for reprovado e serd submetido a uma segunda
avaliacdo em cada uma delas.

Paragrafo unico. O aluno ndo podera apresentar a monografia ou artigo cientifico a
banca examinadora enquanto ndo obtiver aprovacdo em todas as disciplinas, no prazo
maximo de 2 anos.

CAPITULO VII
TRABALHO PARA CONCLUSAO DO CURSO

Art. 17. Para concluir o curso, o aluno de Pés-Graduacdo lato sensu devera apresentar
uma monografia ou um artigo cientifico.

§ 1° Para se inscrever na orientacdo e apresentar a monografia ou artigo cientifico o
aluno devera apresentar a coordenacdo um formulario contendo tema, titulo, area e
professor orientador, documento este disponivel na Secretaria do Curso de Pos-
Graduacao.

§ 2° A monografia ou artigo cientifico devera ser elaborado de acordo com os padrdes
adotados pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, transcritas nas
normas internas do Instituto.

8 3° O prazo de entrega e apresentacdo da monografia ou artigo serd definido pelo
coordenador, que podera conceder uma prorrogagao.

8 4° Os trabalhos serdo analisados pelo orientador (escolhido pelo aluno) e
encaminhados para apreciacdo do Nucleo de Monografia e Pesquisa da FADIVA,
responsavel pela composicdo das bancas examinadoras.

§ 5° Os artigos cientificos aprovados serdo encaminhados para publicacdo em revista
prépria da FADIVA.

§ 6° As bancas serdo formadas por professores do Curso de Pds-Graduacdo e/ou por
professores convidados para tal atividade.

8§ 7° Néo sera fornecido Certificado de Conclusdo de Pds-Graduacdo lato sensu ao aluno
gue ndo tenha entregado e apresentado ou defendido a monografia ou artigo cientifico.

CAPITULO VIII
DO CERTIFICADO

Art. 18. Apds a conclusdo de todas as disciplinas com aproveitamento e frequéncia,
entrega da monografia ou artigo cientifico, conforme, o aluno tera direito a requerer seu
certificado.

8 1° Os certificados de conclusdo de cursos de p6s-graduacéo lato sensu mencionardo a
area de conhecimento do curso:

| - relacdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno;



Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracdo total, em horas de
efetivo trabalho académico;

I11 - titulo da monografia ou do artigo cientifico e nota obtida;

IV — assinaturas do Coordenador do Curso de Pds-Graduacéo e do Diretor da FADIVA,;
V- reconhecimento da IES.

CAPITULO IX
DA APLICACAO

Art. 19. As disposicBes deste Regimento aplicam-se a todos os Cursos de Pos-
Graduacdo lato sensu que venham a ser oferecidos pela Faculdade de Direito de
Varginha.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Qualquer solicitacdo do aluno de Pds-Graduacdo lato sensu devera ser
protocolada junto a secretaria propria do Curso de Pés-Graduagdo da FADIVA.

Art. 21. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Coordenacao do Curso
de Pés-Graduacdo e pela Direcdo da FADIVA.

Art. 22. Este Regimento entra em vigor a partir da data de 1° de janeiro de 2010.



